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Об утверяслении Положения
YI:,л
4ец- r'/z?2

''g-4,.
во исполцение ст.5 и ст.9 Федерального закона от 29.|2.2012 года Ns27З-

ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>, ст.14 Закона Российской
Федерации от 24.06.1999 года Jф120-ФЗ <Об основах системы профилактики
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних) ,и в целях
обеспечения реализации права несовершеннолетЕих на получение образованлtя,
повышения ответственности общеобразовательных учреждений г.Белгорода за
полный охват детей и подростков общим образованием п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о порядке учета детей, подлежащих обученtлю
по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного
общего и среднего общего образования на территории городского окр)/га

кГород Белгород>>, и форм получеЕия образования (прилагается),
2, Руководителю управления образования админисlрации города

Белгорода Гричаниковой И.А. обеспечить организацию rrета детей,
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного,
начального общего, основного общего и среднего общего образования на

территории городского округа <Город Белгород>, и форм получения
образования.

3. Контроль исполнениJI настоящего прикЕва оставляю за ообой.

заместитель главы
администрации fорода по

социальной политике и образованиlо А.А. MyxapTtlB

"d, !,екафаzо/9г.



Положение о порядке учета детей, подлежащих обучению по
образоватеЛьным программам дошкольного, начального общего,
основного общего и среднего общего образtlвания на территории

городскогО округа <Город Белгород>>, и форм получения образования.

1. Общше положения.

1.1. Положение о порядке учета детей, подлежащих обуrению по образовательвьь,r
программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего
образования на территории городского округа кГород Белгород>, 

" форм полуrения
образования (дмее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской
Федерачии, Федеральньп.tи Законами от 29.1,2,20112 года Ns273-Ф3 кОб обрвовании в
Российской Федерации>, от 24.06.1999 года N9120-ФЗ <об основах системы профилактики
безнадзорностИ и правоЕар},шений несовершеннолетних)) в цеJUIх осуществления
ежегодного персонального учета летей, подлежащих обучению по образовательным
программам дошкольного, начаJIьного общего, основного общего и среднего общего
образования (дмее - yreT детей), форм получения образования, определеЕньгх родителями
(законньтми представителями) летей, а также определения порядка взаимодействия
органов, учреждений и организаций, гrаствующих в проведении yleTa детей на
территории городского округа кГород Белгород).

1.2. Настоящее Положение опредеJuIет порядок учета детей, подлежащих обуrению
по образовательным програN,Iмам дошкольного, начального общего, основного общего и
среднего общего образования на территории городского округа <Город Белгород> (далее -
город Белгород), и форм пол).чения образования.

1.3. Обязательньй ежегодный учет детей, имеющих право на поrr}.rение общего
образования каждого уровня и проживающих на территории города Белгорода, и форм
полrtениJI образования, определенньп родитеJuIми (законными предстttвитеJulми) летей,
осуществJuIет управление образования админисlрации горола Беmорода (далее -
управление образования).

1,4. Обязательному ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до l8 лет,
проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории города
Белгорода независимо от нмичия (отсутствия) регистрации по месту жительства
(пребывания), в целях реализации их конституционного права }ta получение дошкольного
и обязательного общего образования.

1,5, Вьrявление и учет детей, подлежащих обязательному обуrению по
образовательньм программzlм начального общего, основного общего и среднего общего
образования, но не получающих общего образования, осуществjulется управлением
образования в palfкilx взаимодействия органов и 1^rреждений системы профилакгики
безнадзорности и правонарушений несовершеЕнолетних совместно с заинтересованными
лицами и организациями в соответствии с действ)+ощим законодательством.

1.6. Информачия по )пrету детей подлежит сбору, передаче, хранению и
использованию в порядке, обеспечпвшощем ее конфиденциаIьность, в соответствии с

требованиями Федерального закона от 27.0"1.2006 года }ф149-ФЗ кОб информаuии,
информационньо< технологиях и о защите информашии>, Федерального закона

от 27 ,07 .2006 года Ns152-ФЗ <О персональньж данньй)).
1.7, В целях обеспечения конституционньD( прав несовершеннолетних на

получение начального общего, основного общего и среднего общего образоваНИЯ 3а ВСеМИ

территориями города Белгорода приказом управления образования закрепJulется

конкретное муниципальЕое общеобразовательное учреждение.
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2. Организачия работы по учеry детей,

2.1.Организацию работы по у{ету детей, подлежащих обу{ению в образовательньrх
организациях, реализ},ющих общеобразовательные программы дошкольного, Еачального

общего, основного общего и среднего общого образования (далее - образовательные

организачии), осуществJIяет управление образования.
2.2. М}ниципальпм база данньп< о детях, подлежащих обулению в образовательньпt

организациях, реализующих образовательные программы доцкольного, пачаJIьного
общего, основЕого общего и среднего общего образования, ведется управлением
образования.

2.3. В учете детей г{аствуют:
- образовательные организации, находящиеся на территории города Белгорода ll

решизующие образовательные программы дошкольного образования;
- общеобразовательные учреждения, находящиеся на территории города Белгорода и

реаJIиз}тощие образовательные программы начмьного общего, основного общего и
среднего общего образования.

2.3. Учет детей осуществляется путем:
2.3.1. Формировtшия муницип&тьной базы данньгх о детя(, в возрасте от 0 до 18

лет, проживающих (постоянно иJIи временно) или пребывающrх на территории города
Белгорода независимо от наличия (отсlтствия) регистации по месту жительства (далее -
муниципмьнм база данньrх), Koтopбl формируется ежегодно по состоянию на 1 локабря и
хранится в управлении образования.

2.З.2. Сверки муниципальной базы данньтх с данными фактического списочного
состава обуrающихся общеобразовательЕьгх уrреждений, фактически приступивIIIих к
обуrению в данном учебном году, осуществляемой ежегодно в период до 10 сентября
текущего года.

2,3,З, Сверки муниципмьной базы данньп с данньIми фактического списочного
состава обучающихся дошкольньп образовательных организаций, ежегодно в период
до l0 сентября текущего года.

2.3,4. Ежегодного обхода территорий, закрепленньfi за общеобразовательнып{и
учреждениями, осуществJuIемого работниками общеобразовательньтх rIреждений, с
целью проверки и сопоставления сведений о фактическом проживЕtнии детей по месry
жительства (пребьвания) в период с 01 октября по 15 ноября.

2.3.5, Сверки муниципальной базы данньгt с даЕными о детях, выбьваощих из
общеобразовательных учреждений, осуществляемой ежеквартально }rправлеяием
образования.

2.З.6, Ежегодного запроса о детях, не обучalющихся по состоянию здоровья,
направJuIемого управлением образования в медицивские организации, расположенные на
территории города Белгорода и оказьвающие амбулаторно-поликJIиническую помощь
детям.

2.4. Источниками формирования муниципмьной базы данньD( служат:
2.4.i. ,Щанные о детях, состоящих на учете по предоставлению места в дошкольньD(

образовательньtх организациях,
2.4.2 Щанньле дошкольных образовательньй организаций

- о детях, обуrшощихся в дошкольной образовательной организации по состоянию на 10
сентября текущего года;
- о детях, завершающих поJryчеЕие дошкольного образования в текущем году и
подлежащих приему в l-й класс в наст}пающем и следующем за ним уlебпьж годах.

2.4,3. .Щанные муниципальной базы данньгх.
2.4.4, laHHble общсобразовательньй rrреждений:
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- о детях от 0 до 18 лет, зарегистрированных и (или) фактически проживztющих на

территории, закрепленной за общеобразовательным учреждеЕием, поrгученЕые в

результате обхода территорий по состоянию на 1 декабря текущего года;
- о детях, об1^lающихся в общеобразовательвом уrреждении, вне зависимости от места их
проживаниrt по состоянию на 10 сентября текущего года;
- о дотях, проживающих на территории, закрепленной за общеобрщовательным

учреждением, пе имеющих общего образования и не об)"rающихся в нарушение
действующего законодательства по мере вьuIвления;
- о детях, систематически пропускtlющих занятия по неуважительЕым пркlмЕам,
ежеквартально по состоянию на конец каждой учебной четверти;
- о детях, выбывших из общеобразовательного учреждения в течение года, в том !мсле о

переводе обучающихся на другую програ}4му обучения ежеквартмьно;
- о продолжении обучения вьlпускников, освоивших образовательные программы
основного общего образования, по состоянию на 01 сентября, 01 октября текущего года,
eжeкBapTaJlbнo> а также по факгам выявления.

2.4,5. .Щанные уrреждений здравоохранения о детях, не обучшощихся по состояЕию
здоровья (по запросу управления образования).

2.4.6. fiанные, поступившие в общеобразовательные г{реждения или управление
образования, о детях, находящихся в специализироваЕньD( у{реждениях дJIя
несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации; в центрах времеяного
содерж.lния для несовершеннолетних правонарушителей органов внугренню( дел;
лечебно-профилalктических и других детских г{реждениях.

2.4.7. .Щанные, поступившие из комиссии по делам несовершеннолетних и защите их
прав по городу Белгороду о детях, вьuIвленных как не обучшощиеся или укJIоняющиеся от
обуlения.

2.4,8, !анные учета детей, обуlающихся в форме семейного образования и

самообразования.

3. Компетенция по учету детей дошкольных образовательных организаций.
З.1. !ошкольные образовательные организации ежегодно осуществляюттекущий

учет воспитalнников своей организации вне зависимости от места их проживания,
3.2,,Щошкольные образовательные организации ежегодно вносят в муниципаJIьную

базу данных данные о детях, завершающих пол)ление дошкольного образования rt

текущем году и подлежащих приему в l-й класс в насц/пающем и след}.ющем за ним
уrебньтх годах, в срок до 25 MarI текущего года.

3,3. .Щошкольные образовательные организации ежегодно проводят проверку
сведениЙ о воспитанниках r{реждения по состоянию на 10 сентября со сведениями в
муниципальной базе данньгх в срок до l5 сентября текущего года.

з.1. Руководители дошкольньж образовательных организаций обеспечивают
надлежаIцуT о защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствиIl
с требованишли Федерального закона от 27.07.2006 NЬ 149-ФЗ кОб информачии,
информационньп технологиях и о защите информации>.

4. Компетенция по учету детей общеобразовательных учреяцений.
4.1. Общеобразовательные r{реждения ежегодно осуществJuIют текущий уrе,г

детей, проживающих в микрорайоне уlреждения и подлежащих обязательному обучению,
а также учет обучающихся своего учреждоЕия, вне зависимости от места их проживаниJI.

4.2. Учет детей микрорайона общеобразовательньD( у{реждений осуществJuIется

рабочей группой общеобразовательного учреждеЕия, создаваемой приказом дирекгора
общеобразовательного учреждения не позднее 25 сентября каждого текуцего года, пугем
проведения обхода территории микрораЙона в период с 1 октября по l 5 ноября,

В состав рабочей группы можно включать по согласованию работников
правоохранительньн органов в случмх нештатньD( ситуаций.
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4.з. По итогам обхода работвики общеобразовательного уrреждения,
определенные прикчч}оМ учреждениЯ ответствеЁныМи за внесение сведений в

муниципа,\ьн),Ю базу данньгх, вносят информацию в муниципальн},ю базу о детях,

проживающих в микрорайоне riреждения и подлежащих обязательному обучению.

Проводят проверку сведений о фактическом проживании (отоlт,ствии) детей по мест},

кительства со сведениями в муЕиципмьной базе дапньtх в срок до 1 декабря текущего
года.

4.4. Работники общеобразовательного у{реждеЕия, определенные приказоDt

ответственными за внесение сведений в муниципмьную базу даЕЕьIх, вносят сведения в

муниципальн}то базу данных об обг{ающихся своего учреждения, вне зависимости от
места их проживания. Проводят проверку сведений об обу{шощихся учреждения по
состоянию на 10 сентября со сведениJIми в муниципальноЙ базе даItньIх в срок до 15

сентября текуцего года.
4.5. Общеобразовательные у{реждения осуществляют систематический контроль

за посещением занятий обуlающимися, окаtзьlвчlют социмьно-психологическую и
педагогическую помощь несовершеннолетним, имеющим откJIонения в развитии или
поведении либо проблемы в обучении. Ведут yleT обучаrощихся, не посещающих или
системагически пропускающих по неуважительным причинаr,t занJIтия. Информирlтот
Управление образования о детях, систематически пропускающих занJIтия без

уважительной причины (более 10 лней), прекративших обуrение (до 25 числа каждоIо
мосяца).

4.6. Принимшот меры к обеспечению получения несов9ршепнолетними,
проживающими на закрепленЕой за ними территории, общего образования. В слуrае
вьuIвления таких детей незамедлительно информируют управлеIrие образования.

4.7. В случае вьuIвления семей, препятствующих пол}п]еЕию своими детьIчIи
образования и (или) Еенадlежащим образом выполняющих обязанности
по их воспитанию и обуrениrо, общеобразовательные уrреждения:
- незап4едлительно принимают меры по взаимодействию с родитеJuIми (законньпtи
представителями) дJuI организации обl"rения несовершеннолетних;
- информиру+от об этом комиссию по депам несовершеннолетних и защите их прzlв на
территории города Белгорода, ПДН ОП УМВД России по городу Белгороду дJuI приЕятиrI
мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;
- информирутот управление образования о вьuIвленных детях и принятьIх мерах по
оргаЕизации их обучения,

4.8. Сведения о детях, принимаемых в общеобразовательные учреждения в поряд,ке
перевода, вносятся в муниципаJIьную базу данньrх работниками общеобразовательного
учреждения, ответственными за вЕесение сведений в муниципальную базу данньIх. в
течение трех рабочих дней с даты приема заявления и докр{ентов, Учреждение,
зачисливше9 обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течеЕие двух
рабочих дней с даты издаЕия распорядительного акта о зачислении обучаtощегося в
порядке перевода письменно уведомляет исходнуо организацию о номере и дате
распорядительного акта о заlмслении обуrаощегося в принимающее учреждеЕие.

4.9. Сведения о детях, выбывших из общеобразовательньгх г{реждений в порядке
перевода, вносятся в муниципальную базу данньж работниками общеобразовательного
учреждения, ответственными за внесение сведений в муниципiцьную базу дrшньгх, в
течеЁие двух рабочих дней с даты полr{ения уведомления образовательной организации о
номере и дате распорядительного акта о зачислении обrlаIощегося.

4.10. Общеобразовательные учреждения принимают меры к продолжению обреtlия
вьшускниками, освоившими общеобразовательньте программы основного общего
образования, и не полуrаuощими дмьнейшего образования.

4,1l. Общеобразовательные греждения осуществJuIют ведеЕие ИСОУ
кВиртуальная школа), документации по ).чету, движению и посещаемости обr{аюЩихся.



5

направляют в Управление образования сведенrrя, указанные

,uaiо"щ"aо постановления в соответствующие сроки,

в пункте 2.4.4, 2.4.6

5. КомпетенцИя управления образованпя по организации учета детей,

5.1. Управление образования ежегодно в срок до 01 октября текущего года

направJUIеТ запрос В l.рЙр"*оПьй оргаЯ Феперальной службы Государственной

статистики по Белгородской области с целью уточнения числа детей от 0 до 18 лет,

проживающих на территории города Белгорода, по состоянию на 01 яяваря текущего

года,
5.2, Управление образования Еаправляет ехегодЕо зiшрос в медицинские

организации, расположенные на территории города Белгорода и оказывающие

чйбупurор"о-поликлиническую помощь детям, о детях, не обуrающихся по состоянию

здоровья, по состоянцю на 01 октября текуlцего года,

5.3.УправлениеобразованияежеГоДноВсрокдоOlсентябрятекУщегогодаизДает
приказ об орйr"aчцrо" рчбоr"' no обеспечению прав несовершеняолетнлlх ва образование

соответствующего уровяя.
5.4. Управление образования ежегодно в срок до 15 сентября тек}тцего года издает

приказ о закреплении территорий городского округа кГород Белгород> за

общеобразовательньIми учреждениями.
5.5. Управление образования ведет м}ъиципальную базу данньrх о детл(

подлежащих Обl^iению в образовательньгt организациях) реализуощих
общеобразоваТельные программы дошкольного, начального общего, основного общего и

среднего общего образования.
5.6. Управление образования осуществJшет организационвое и методическое

руководство работой по учету детей.
5,7. Управление образования осуществляет прием информации о детях,

подлежащих вкJIючению в муниципмьную базу данньж, своевремепно осуществшIет ее

корректировку в соответствии с информацией, полуrенной от у.Феждений и организаций,

указаЕньIх в п}ъкте 2.4 настоящего Положения.
5.8. Управление образования ведет базу данньгх о песовершенЕолетнrх

обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по нер кительньIм
причинам занятия. Принимает меры к устройству детей, не полу.rающих общего
образования, на обучение в образовательные организации, контролирует их усцойство на
обучение и вносит соответств}lощие изменения в м},ниципаJIьнуrо базу данньтх.

5.9. Управление образования взаимодействует с комиссией по делiм
несовершеннолетних и защите их прав на территории горола Белгорола, ПЩН ОП УМВД
России по городу Белгороду по вопросам Еарушения действ}тощего закоЕодательства
родителями (законными представителями) обучающихся в чаоти обеспечения полу{ения
образования несовершеннолетними,

5,10. Управление образования ведет учет форм полrlениJI образования,
определенЕьtх родителями (законньпtи представителями) несовершеннолетних детей,
обуrающимися, имеющими основное общее образование или достигшими возраста 18 лет.

5.1l. Управление образова*lия коптролирует деятельность подведомственньIх
образовательных организаций по ведению муниципальной базы данньгх, док),N{ентации по
УЧеТУ И движению обl"rающихся, полноту и достоверность данньп, содерr(ащихся
в книге движения и а.пфавитной книге обуlшощихся.

5.12. Управление образования обеспечивает надлежащую защиту сведений,
содержащих персональные данные о детях, внесеЕньпс в Единую базу данньн, в
соответствии с требованиями Федермьного з.tкона от 27,07.2006 Ns 149-ФЗ кОб
информации, информачионньIх технологиях)).

6. Учет форм получения образовапия, определенных родителями (законными
представителями) летей.
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6.1. Управление образования ведет учет форм поJryчениJI образовапия,
определенных родителями (законными представителями)
несовершеннолетних) а также совершеннолетними у{ащимися.

муниципальнм база дапных о детях, подлежащих обязательному обуlению
в общеобразовательньIх rrреждениях города Белгорода, содержит информацию
о формах получения образования, определенЕьIх родитеJuIми
(законными представителями) несовершеннолетних цrм совершеннолетними.

6.2. При выборе родителями (законньпли представителями) несовершеЕнолетних
формы получения образования в форме семейного образования (самообразования)

родители (законные представители) информирlтот об этом выборе управление
образования в соответствии с действующим законодательством,

6.3, При выборе совершеннолетними у]ащимися формы получения образования в

форме самообразовiшия они информируют об этом выборе утrравление образования в
соответствии с действующим законодательством.

6.4. Специалист управлевия образования, ответственный за yleT форм получеЕия
образования:
- принимает уведомление о выборе семейной формы получения обрщования
(самообразования) от родителей (законньrх представителей) несовершеннолетнrх, а тiкже
совершенЕолетних учащихся, либо о сочетании различньж форм полуrения образовдrия;
- представляет сведения об общеобразовательньн }л{реждениях, в которых предусмотрена
возможность прохождения промежуточной и (или) госу.ларственной итоговой аттестации;
- разъясняет родителям (законным представителям) права, предоставляемые
обучающимся, получающим образование в форме семейного или самообразованиJI, в
соответствии со статьей 34 Фелермьного закона от 29,12.2012 года Ns273-ФЗ
<Об образовании в Российской Федерации>;
- ведет учет уведомлений в журнале регистрации yleTa форм получения образования.


